Control Fiscal Participative por el Desarrollo Reglonal
Mit. 891.190.246-1

RESOLUCION No. 120
18 de Septiembre de 2008

POR LA CUAL SE ADOPTA EL SISTEMA ELECTRONICO DE RENDICION DE CUENTAS - SIAY SE
ESTABLECEN LOS METODOS, LA FORMA DE RENDIRLA'Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES

EL CONTRALOR DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, y en especial las conferidas en los articulos
267,268y 272 de la Constitucion Nacional, las Leyes 42 de 1993 y 330 de 1996, y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 272 de la Constitucion Nacional faculta a los Contralores Departamentales para
ejercer en el &mbito de su jurisdiccion, las funciones atribuidas al Contralor General de la Republica
en el articulo 268.

Que el numeral 1 del Articulo 268 de la Constitucién Politica consagra como funcién del Contralor
General de la Republica entre otras, la de “Prescribir los métodos y la forma de rendir cuentas los
responsables del manejo de fondos o bienes de la Nacién e indicar los criterios de evaluacion
financiera, operativa y de resultados que deberan seguirse, norma que se desarrolla para las
Contralorias Departamentales en la Ley 330 de 1996, articulo 9, que determina que dicha atribucién
debe efectuarse teniendo en cuenta las observaciones de la Contraloria General de la Republica.

Que la Ley 42 de 1993, establece que para el ejercicio del control fiscal “Se podran aplicar sistemas
de control como el financiero, de legalidad, de gestidn, de resultados, la revision de cuentas y la
evaluacion del control interno” de acuerdo a lo establecido en la mencionada ley.
RESUELVE:
CAPITULO |

SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS
Articulo 1. ADOPCION: Adoptase el Sistema Electronico de Rendicién de Cuentas — SIA “Sistema
Integral de Auditorias, Modulo Rendicion de Cuentas” para las entidades fiscalizadas por la
Contraloria Departamental del Caquetd, mencionadas en el articulo 3 de la presente resolucion.

DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
Articulo 2. OBJETO. La presente resolucion tiene por objeto prescribir los métodos y la forma de

rendir cuentas e informes por parte de los responsables del manejo de fondos, bienes o recursos
publicos ante la Contraloria Departamental del Caqueta.
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Articulo 3. AMBITO DE APLICACION. Estas disposiciones aplican a todas las entidades publicas del
orden Departamental y Municipal, las Entidades Descentralizadas Territorialmente, Empresas de
Servicios Publicos y Entidades de Salud del mismo orden, Corporaciones Publicas, Personerias,
Establecimientos Educativos y los particulares, sujetos a la vigilancia y control fiscal que administren
0 manejen fondos, bienes o recursos publicos en sus diferentes y sucesivas etapas de planeacion,
recaudo o percepcion, conservacion, adquisicion, custodia, explotacion, enajenacion, consumo,
adjudicacion, gasto, inversion y disposicion, sin importar su monto o participacion, sometidos a la
vigilancia de la Contraloria Departamental del Caqueta, por disposicion Constitucional y Legal.

CAPITULO Il
DE LA CUENTAY LA RENDICION

Articulo 4. CUENTA. Se entiende por cuenta el informe acompafiado de los documentos que
soportan legal, técnica, financiera y contablemente las operaciones realizadas por los responsables
del erario, conforme a lo establecido en el articulo 15 ley 42 de 1993.

Articulo 5. RENDICION DE LA CUENTA. Es la accién que, como deber legal y ético tiene todo
funcionario o persona de responder e informar por la administracién, manejo y rendimientos de
fondos, bienes o recursos publicos asignados y los resultados en el cumplimiento del mandato que le
ha sido conferido.

Paragrafo. Para efecto de la presente Resolucién se entiende por responder, aquella obligacion que
tiene todo funcionario publico y particular que administre 0 maneje fondos, bienes o recursos
publicos, de asumir la responsabilidad que se derive de su gestion fiscal. Asi mismo, se entendera
por informar la accién de comunicar a la Contraloria Departamental del Caqueta sobre la gestién
fiscal desarrollada con los fondos, bienes o recursos publicos y sus resultados.

CAPITULO I
DE LOS RESPONSABLES

Articulo 6. RESPONSABLES DE RENDIR LA CUENTA. El Jefe o el Representante Legal de los sujetos
de control de la Contraloria Departamental del Caqueta, son responsables de rendir la cuenta sobre
su gestion financiera, operativa, ambiental y de resultados.

CAPITULO IV

DE LA FORMA Y PRESENTACION DE LA CUENTA

Articulo 7. FORMA DE PRESENTACION DE LA CUENTA. Los responsables de las entidades a que se

refieren en el articulo 3, del capitulo |, sujetos a la vigilancia y control fiscal por parte de la
Contraloria Departamental del Caqueta a través de los responsables que trata el articulo 6, rendiran
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Cuenta en forma electrénica conforme a los procedimientos y formatos establecidos en el “Sistema
Integral de Auditorias”, SIAy en los términos de la presente resolucion.

Paragrafo. La Contraloria Departamental de Caqueta, precisard para casos especiales y previo
acuerdo con la respectiva entidad, formas alternas de presentacion de la cuenta, con las que se
garantice la inclusiéon de toda la informacién requerida, la autenticidad de la misma y mayores
facilidades para su manejo.

Articulo 8. FORMA DE RENDICION. La cuenta en forma electrdnica se rendird ante el organismo de
control mediante transferencia de datos, a través del hipervinculo ubicado en la pagina Web de la
Contraloria Departamental del Caquetd www.contraloriadelcaqueta.gov.co o0 ingresando a la
direccion http://caqueta.contralorias.com.

Articulo 9. INOBSERVANCIA DE LOS REQUISITOS. Se entenderd por no presentada la cuenta o
informe cuando no cumpla con los criterios establecidos a través el Sistema Integral de Auditorias
SIA y con los de esta resolucidn, en aspectos referentes a: fecha de presentacion, formatos,
requisitos, periodo, contenido e informacion.

Paragrafo. En caso de configurarse cualquiera de los eventos anteriores, se dara aplicacion a lo
dispuesto en el articulo 101 vy siguientes de la Ley 42 de 1993 y la Resolucion Interna No. 100 del
24 de junio de 2004. En todo caso, el responsable de rendirla deberd presentar una nueva cuenta
gue cumpla con los pardmetros y especificaciones sefialadas por la Contraloria Departamental del
Caqueta.

CAPITULO V
DEL PERIODO

Articulo 10. DE LA CUENTA ANUAL E INFORMES INTERMEDIOS. La cuenta se rendira consolidada
anual por entidad, por la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero al 31 de diciembre de
cada afio.

Paragrafo. Los particulares que administren, manejen y/o inviertan fondos, bienes y/o recursos
publicos, por un periodo inferior a una vigencia fiscal, su informe estara comprendido por el tiempo
durante el cual se manejen los recursos.

Articulo 11. DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO. Los Planes de Mejoramiento cubriran el periodo
que adopte la administracion en su formulacion.

Articulo 12. DE LA RENDICION DE LA CUENTA AL CULMINAR LA GESTION. El informe que debe
presentar el Jefe de la Entidad, el Representante Legal, o quien haga sus veces en los sujetos de
control de la Contraloria Departamental del Caquetd, cuando culminen su gestién, cubrira el periodo
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desde el 1 de enero de la vigencia fiscal en que se retira, hasta el tltimo dia habil en que se haya
realizado efectivamente su retiro.

Paragrafo. En el evento de los servidores publicos que actien en encargo por un periodo superior a
un mes, deberan rendir cuenta al culminar su gestion por el tiempo que dure esta situacion
administrativa.

CAPITULO VI
DE LOS TERMINOS

Articulo 13. DE LA CUENTA ANUAL E INFORMES INTERMEDIOS CONSOLIDADOS. El término maximo
para rendir la cuenta a través del medio electronico, ante la Contraloria Departamental del Caquet,
sera hasta el 28 de febrero, hora: 11:59 p.m. siguiente al del periodo rendido. A partir de la hora
sefalada, el sistema SIA — Modulo de Rendicion de Cuentas, no permitira rendir la cuenta, salvo que
exista autorizacién expresa del Contralor Departamental, quien permitird el acceso al sistema en
forma extemporanea.

Para las Sociedades de Economia mixta; empresas que se rigen por el derecho privado, particulares
gue administren, manejen bienes y/o recursos publicos y empresas o particulares que administren,
manejen y/o inviertan fondos de recursos parafiscales, la fecha maxima de presentacion sera el dia
15 de abril del afio siguiente.

Los particulares que administren y/o manejen e inviertan fondos, bienes y/o recursos publicos por
un periodo inferior a una (1) vigencia fiscal, presentaran su informe dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la fecha de culminacion de su gestion.

DE LOS INFORMES TRIMESTRALES: La informacién de contratacién de conformidad con el formato
F13 y sobre deuda publica, segun los Formatos F18 y F18A, se rendira por periodos trimestrales los
cuales terminan el 31 de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre de cada afio; el
plazo méaximo para rendicion es el dia diez (10) de los meses de abril, julio, octubre y enero.

DE LOS INFORMES SEMESTRALES: La informacién de las ejecuciones presupuestales de ingresos y
gastos, segun los Formatos FO6 y FO7, asi como el avance al Plan de Mejoramiento de acuerdo al
Formato F22B, se rendira por periodos semestrales los cuales terminan el 30 de junio y 31 de
diciembre de cada afio; el plazo méximo para rendicion es el dia diez (10) de los meses de julioy 28
de febrero, fecha en que se rendira la cuenta anual.

Articulo 14. DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO. El plazo para presentar los planes de
mejoramiento serd dentro de los quince (15) dias habiles, contados a partir del recibo del informe de
auditoria.
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Articulo 15. DE LA RENDICION DE LA CUENTA AL CULMINAR LA GESTION. El término en que el Jefe
de la Entidad, el Representante Legal, o quien haga sus veces, debe presentar el informe al culminar
su gestion, sera dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes de la fecha efectiva de su retiro o
terminacion de su encargo.

Paragrafo 1. Frente a los informes trimestrales de contratacion del ultimo trimestre del periodo que
termina el 31 de diciembre de cada afio, el plazo para rendicién es el 28 de febrero, fecha en que se
rendira la cuenta anual.

Paragrafo 2. Las Corporaciones Publicas, Personerias, Empresas de Economia Mixta y los Institutos
Descentralizados del orden municipal, solamente rendiran la cuenta anual.

Paragrafo 3. Si la fecha de vencimiento de la rendicién de la cuenta e informes intermedios,
corresponde a un dia no habil, el término vencera el dia habil inmediatamente siguiente.

CAPITULO VII
CONTENIDO DE LA CUENTA POR ENTIDAD

Articulo 16. CONTENIDO DE LA CUENTA. Para efecto de lo dispuesto en la presente resolucion, la
cuenta se compone de los formatos contenidos en el Sistema Integral de Auditorias SIA - Modulo
Rendicién de Cuenta, la informacién complementaria y adicional que exige como anexo cada formato
y los documentos fisicos que soportan legal, técnica, financiera y contablemente las operaciones
ejecutadas por los representantes legales de las entidades fiscalizadas.

Paragrafo . La Contraloria Departamental del Caqueta entregara a los Representantes Legales de
cada entidad, un usuario y contrasefia, para acceder al Sistema Integral de Auditorias SIA, junto con
los instructivos para el diligenciamiento de los formatos requeridos para su rendicion, el cual para
conocimiento, divulgacion, capacitacion y aplicacion, se integrara de manera interactiva en la pagina
web. www.contraloriadelcaqueta.gov.co.

ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO, MUNICIPIOS Y SUS ENTIDADES E INSTITUTOS
DESCENTRALIZADOS, CORPORACIONES PUBLICAS, PERSONERIAS, EMPRESAS SOCIALES DEL
ESTADO — HOSPITALES Y EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL ESTADO.

Articulo 17. La Administracion Central Del Departamento, Municipios y sus Entidades e Institutos
Descentralizados, Corporaciones Publicas, Personerias, Empresas Sociales del Estado — Hospitales
y Empresas Industriales y Comerciales del Estado, deberan rendir los siguientes formatos:

g— —_ —_— -_— —_— —_— -_— _—
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No NOMBRE DEL FORMULARIO NOMBRE PERIODO
ARCHIVO | INFORMADO
1 | Catalogo de Cuentas FO1 Anual
. . - FO2A
2 | Cajas Menores: Resumen y Relacion de Gastos FO2B Anual
3 |Cuentas Bancarias FO3 Anual
4 | Polizas de Aseguramiento FO4 Anual
5 Propiedad Planta y Equipo (Adquisiciones y Bajas de equipos e |FO5A A
i nual
Inventarios) FO5B
6 | Ejecucion Presupuestal de Ingresos FO6 Semestral
7 | Ejecucion Presupuestal de gastos FO7 Semestral
8 | Modificaciones al Presupuesto Ingresos y Gastos Eggg Anual
9 |Ejecucion del PAC de la Vigencia FO9 Anual
10 | Ejecucion Reserva Presupuestal F10 Anual
11 | Ejecucion de Cuentas por Pagar F11 Anual
12 | Proyectos de inversion F12 Anual
13 | Contratacion F13 Trimestral
14 | Talento Humano — Funcionarios por Nivel F14 Anual
15 | Evaluacién de Controversias judiciales F15A Anual
16 | Acciones de Repeticion F15B Anual
17 | Gestion Ambiental — Ingresos y Gastos F16 Anual
18 | Gestion Ambiental — Gastos F16A Anual
19 | Gestion Ambiental — Adquisicion de &reas de interés F16B Anual
20 | Gestién Ambiental F16C Anual
21 | SGP — Distribucion Recursos Sector Educacion F17 Anual
22 | SGP - Distribucion Recursos Sector Salud F17A Anual
23 | Sistema Estadistico Unificado de Deuda - SEUD F18 Trimestral
24 | Informe Servicio a la Deuda F18A Trimestral
25 | Comportamiento Ingresos del Municipio F19 Anual
26 | Estado de Fondos Entidades Territoriales F20 Anual
27 | Cumplimiento Ley 617/2000 F21 Anual
0 . . Proceso
28 | Formulacion Plan de Mejoramiento F22 Audi
uditor
29 | Informacion Sobre los Planes de Mejoramiento F22A i[ﬁaﬁfosro
30 | Avance Plan de Mejoramiento F22B Semestral
31 | Informe de Avances F23 Anual
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Articulo 18. Las Sociedades de Economia Mixta, Empresas De Servicios Publicos Domiciliarios
Mixtas Y Sociedades Comerciales, Todas Las Anteriores En Las Que El Estado Tenga Una
Participacion Accionaria Igual O Superior Al 50% Del Total Del Capital Social Efectivamente Suscrito Y
Pagado Y Caja De Compensacién Familiar Del Caquetd, deberan rendir los siguientes formatos:

NOMBRE PERIODO

o]
N NOMBRE DEL FORMULARIO ARCHIVO | INFORMADO
1 | Catalogo de Cuentas FO1 Anual
2 |Cuentas Bancarias FO3 Anual
3 | Pdlizas de Aseguramiento FO4 Anual
4 Propiedad Planta y Equipo (Adquisiciones y Bajas de equipos e |FO5A A
i nual
Inventarios) FO5B
5 Ejecucion Presupuestal de Ingresos (Nombre del Rubro F06 A
. nual
Presupuestal de acuerdo a los servicios que preste)
6 Ejecucion  Presupuestal de gastos (Nombre del Rubro E07 Anual
Presupuestal de acuerdo a sus Operaciones )
7 | Modificaciones al Presupuesto Ingresos y Gastos Egg’é Anual
8 |Proyectos de inversion F12 Anual
9 | Contratacion F13 Anual
10 | Talento Humano — Funcionarios por Nivel F14 Anual
11 | Evaluacion de Controversias judiciales F15A Anual
12 | Acciones de Repeticion F15B Anual
13 | Gestion Ambiental — Ingresos y Gastos (En lo que aplique) F16 Anual
14 | Gestion Ambiental — Gastos (En lo que aplique) F16A Anual
15 Gesti()n Ambiental — Adquisicion de areas de interés (En lo que F16B Anual
aplique)
16 | Gestion Ambiental (En lo que aplique) F16C Anual
17 | Sistema Estadistico Unificado de Deuda - SEUD F18 Trimestral
18 | Informe Servicio a la Deuda F18A Trimestral
19 | Formulacién Plan de Mejoramiento F22 Proqeso
Auditor
20 | Informacion Sobre los Planes de Mejoramiento F22A ilrj(zj?teosro
21 | Avance Plan de Mejoramiento F22B Semestral
22 |Informe de Avances F23 Anual
23 | Composicion de Capital F24 Anual

Paragrafo: Las entidades descritas en el presente articulo deben presentar como anexo los
siguientes informes: Informe Anual Sobre el Sistema de control interno, Informe de Control Interno
Contable, Informe del Revisor Fiscal, Informe de Auditoria Interna cuando exista el cargo, Informe de
Auditoria Externa en caso que se haya contratado en la vigencia que se rinde, Informe de Gerencia
presentado a los 6rganos directivos, correspondiente a la vigencia o periodo fiscal que se rinde.
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Articulo 19. Las Sociedades de Economia Mixta, Empresas de Servicios Plblicos Domiciliarios
Privadas y Sociedades Comerciales, Todas Las Anteriores en Las que el estado tenga una
Participacién Accionaria Inferior al 50% del Total del capital social efectivamente suscrito y pagado ,
deberan rendir los siguientes formatos:

1. Informe sobre la Composicion Accionaria, correspondiente a la vigencia fiscal que se rinde
formato F24, y Presentar como anexos los siguientes informes:

o Informe de Gerencia, incluyendo los Estados Financieros, correspondientes a toda la vigencia
0 periodo fiscal que se rinde, aprobado por su Junta Directiva 0 Asamblea de Accionistas.

o Informe de Auditoria Interna, correspondiente a la vigencia fiscal que se rinde.

o Informe completo de Revisoria Fiscal, correspondiente a la vigencia o periodo fiscal que se

rinde. (si la empresa esta obligada a tener revisor fiscal).

Articulo 20. Los Sujetos de Control de La Contraloria Departamental del Caqueta que se encuentren
en Proceso de Liquidacion, deberan rendir los siguientes formatos:

1. Estados Financieros con sus notas, correspondiente al periodo fiscal que se rinde en el
formato FO1, y presentar como anexos los siguientes informes:

e Copia de la Ley, Decreto, Resolucion o acto administrativo en que se decreta o autoriza la
liquidacién.

e Informe de avance y ejecucién del proceso liquidador, correspondiente a la vigencia o
periodo fiscal que se rinde.

Articulo 21. CONTENIDO DEL INFORME CULMINADO EL PROCESO DE LIQUIDACION. El liquidador del
sujeto de control, cuando culmine el proceso de liquidacién, debe presentar la siguiente informacién:

1. Acta Final de liquidacion, debidamente aprobada por la asamblea o junta de socios o autoridad
gue sea competente para tal fin.

2. Escritura Publica con la cual se protocolizé la liquidacion.

3. Informe de Ejecucion y terminacion de la liquidacién.

Paragrafo. La Informacion de que trata el presente articulo deberd ser presentada dentro de los
quince (15) dias hébiles siguientes de haber culminado el proceso de liquidacion en medio fisico y
magnético a la Contraloria Departamental del Caqueté.
CAPITULO VIII
DE LA VIGILANCIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

ARTICULO 22. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS. Estan obligados a rendir cuenta las Instituciones y
Centros Educativos del Departamento del Caqueta, que administren o manejen fondos, bienes o

| Oficina: Edificio Gobernacion Cra 13 No.15-00 Piso 4 ° Tef.'fﬁ?gﬂ_l'rli?ﬁ??m'-dfi‘éjmﬁ Fax: 4352391 Linea fransparem‘e'L';?'?'Sﬁ'ﬂﬂé?ééfg '

e-mail: contralcaqueta@hotmail.com Pagina Web : www.contralonadelcaqueia.gov.co



Control Fiscal Participative por el Desarrollo Reglonal
Mit. 891.190.246-1

Resolucion No. 120 del 18 de Septiembre de 2008

9

recursos publicos sin importar su monto o participacion, sometidos a la vigilancia de la Contraloria
Departamental, por disposicion constitucional y Legal (Recursos propios, transferencias, donaciones,
convenios y demas conceptos) independientemente a su cuantia, en los siguientes formatos:

NOMBRE PERIODO
o]
N NOMBRE DEL FORMULARIO ARCHIVO | INFORMADO
1 | Catalogo de Cuentas FO1 Anual
2 |Cuentas Bancarias FO3 Anual
3 | Pdlizas de Aseguramiento FO4 Anual
Propiedad Planta y Equipo (Adquisiciones y Bajas de equipos e |FO5A
4 i Anual
Inventarios) FO5B
Ejecucion Presupuestal de Ingresos (Nombre del Rubro
5 2% FO6 Anual
Presupuestal de acuerdo a los servicios que preste)
6 Ejecucion  Presupuestal de gastos (Nombre del Rubro E07 Anual
Presupuestal de acuerdo a sus Operaciones )
Modificaciones al Presupuesto Ingresos y Gastos Eggg Anual
8 |Contratacion F13 Anual
9 | S.G.P. Distribucion Recursos Sector Educacion (En lo que aplica) |F17 Anual
Estado de Fondos Entidades Territoriales (Utilizar los conceptos
10 F20 Anual
de Ingresos y Gastos de acuerdo a su naturaleza)
11 | Formulacién Plan de Mejoramiento F22 Proqeso
Auditor
12 | Informacién Sobre los Planes de Mejoramiento F22A i[ﬁjﬁfosro
13 | Avance Plan de Mejoramiento F22B Semestral

El Formato FO1, consta de:

CGN2005_ 001 SALDOS Y MOVIMIENTOS

CGN2005_ 002 SALDOS Y OPERACIONES RECIPROCAS
CERTIFICACION DE LA INFORMACION CONTABLE
CGN2005NE_ 003 NOTAS DE CARACTER ESPECIFICO
CGN2005NG_ 003 NOTAS DE CARACTER GENERAL

ANEXO No. 1 BALANCE GENERAL A NIVEL DE GRUPO
ANEXO No. 2 BALANCE GENERAL A NIVEL DE CUENTA
ANEXO No. 3 ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA ECONOMICA Y SOCIAL A NIVEL DE GRUPO
ANEXO No. 4 ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA ECONOMICA'Y SOCIAL A NIVEL DE CUENTA
ANEXO No. 5 ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO
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Paragrafo 1. La informacion relacionada con el Formato FO1, se rendird por periodos trimestrales, los
cuales terminan el 31 de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre de cada afioy el
plazo méximo para rendicion es el dia dieciséis (16) de los meses de abril, julio, octubrey 30 enero
de cada afio. Los demas Formatos Anuales deberan ser presentados el 30 de Enero de cada afio, a
la Secretaria de Educacién correspondiente, excepto los Formatos F22, F22A, que se deberan rendir
a la Contraloria Departamental del Caquetd, directamente cuando se haya realizado proceso Auditor
y el F22B de manera semestral, de conformidad a lo establecido sobre este asunto en el articulo 11
de la presente Resolucion.

Paragrafo 2. La cuenta en medio fisico y magnético se presentara en las fechas establecidas en el
paragrafo 1 del presente articulo, ante la Secretaria de Educacion Departamental del Caquetd, los
establecimiento educativos de los municipios no certificados y ante la Secretaria de Educacién
Municipal los establecimientos educativos de los municipios certificados, donde se expedird una
constancia de recepcion que sera refrendada por el funcionario que reciba la cuenta y el jefe de la
dependencia. La Secretaria de Educacién respectiva, durante los cinco (5) dias siguientes a la fecha
de vencimiento de presentacion del informe, certificara a la Contraloria los establecimientos
educativos que no den cumplimiento.

Paragrafo 3. Se entenderd por no presentada la cuenta o informe cuando no cumpla con los
criterios establecidos en esta resolucion en aspectos referentes a: Lugar y fecha de presentacion,
requisitos, periodo, contenido e informacién incompleta.

Parégrafo 4. En caso de configurarse cualquiera de los eventos anteriores, se dard aplicacion a lo
dispuesto en el Articulo 101 de la ley 42 de 1993 y la Resolucion Interna No. 100 del 24 de Junio de
2004.

ARTICULO 23. CONSOLIDADO DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS. La Gobernacion del Caqueta y
el Municipio de Florencia, presentaran a la contraloria Departamental del Caqueta el dia 28 de
febrero de cada afio una cuenta consolidada de los establecimientos educativos a su cargo, a través
del sistema Integral de Auditorias “SIA” en los siguientes formatos:

Ne NOMBRE DEL FORMULARIO NOMBRE PERIODO
ARCHIVO | INFORMADO
1 | Catalogo de Cuentas FO1 Anual

Ejecucion Presupuestal de Ingresos (Nombre del Rubro

2 - FO6 Anual
Presupuestal de acuerdo a los servicios que preste)
Ejecucion  Presupuestal de gastos (Nombre del Rubro
. FO7 Anual
Presupuestal de acuerdo a sus Operaciones )
S.G.P. Distribucion Recursos Sector Educacion (En lo que aplica) |F17 Anual
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CAPITULO IX
DE LA REVISION DE LA INFORMACION DE LA CUENTA CONSOLIDADA Y SU RESULTADO

Articulo 24. REVISION. La Contraloria Departamental del Caqueta, se pronunciara a través de los
Informes de Revisién de las Cuentas y/o mediante el proceso de Auditoria, sobre la informacion que
como cuenta anual consolidada rindan los responsables fiscales sobre su Gestion Fiscal, con el
propésito de emitir pronunciamientos articulados e integrales sobre la misma.

Articulo 25. RESULTADO Y FENECIMIENTO. La Contraloria Departamental del Caquetd, se
pronunciara a través de los Informes de Revision de Cuentas y/o de los Informes de Auditoria, sobre
la gestién fiscal de los responsables que deben rendir cuenta, de acuerdo con los procedimientos
previamente establecidos para tal efecto por este organismo de control.

El pronunciamiento sera emitido a través del Informe de Revision de la Cuenta y/o dictamen
integral en el Informe Auditoria, mediante el fenecimiento o no de la cuenta, el cual constara de una
“opinién” sobre la razonabilidad de los estados contables y los “conceptos” sobre la gestién fiscal y
cumplimiento de los criterios de economia, eficiencia, eficacia, equidad y valoracién de los costos
ambientales.

1. La cuenta anual consolidada, sera fenecida por parte de la Contraloria Departamental del
Caqueta, cuando:

a. La opinion de los estados contables sea limpia y el concepto de la gestion sea favorable sobre
la aplicacion de los criterios de economia, eficiencia, eficacia, equidad y valoracion de los
costos ambientales.

b. La opinion de los estados contables sea limpia y el concepto de la gestion sea con
observaciones que no incidan significativamente sobre la aplicacién de los criterios de
economia, eficiencia, eficacia, equidad y valoracion de los costos ambientales.

(o La opinion de los estados contables sea con salvedades y el concepto de la gestion sea
favorable sobre la aplicacion de los criterios de economia, eficiencia, eficacia, equidad y
valoracidn de los costos ambientales.

d. La opinién de los estados contables sea con salvedades y el concepto de la gestién sea con
observaciones que no incidan significativamente sobre la aplicacion de los criterios de
economia, eficiencia, eficacia, equidad y valoracion de los costos ambientales.

2. La cuenta anual consolidada “no sera fenecida” por parte de la Contraloria Departamental del
Caquetd, cuando:
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a. La opinién sobre los estados contables sea negativa o haya abstencion de opinion, sin
importar el concepto de la gestion sobre la aplicacion de los criterios de economia, eficiencia,
eficacia, equidad y valoracion de los costos ambientales.

b. Cuando el concepto de la gestion sobre la aplicacion de los criterios de economia, eficiencia,
eficacia, equidad y valoracion de los costos ambientales, sea desfavorable, sin importar la
opinién de los estados contables.

Paragrafo 1. La Contraloria Departamental del Caqueta, tendrd como plazo méaximo dos (2) afios
contados a partir de la fecha de la presentacion de la cuenta anual consolidada, para emitir
pronunciamiento a través de los informes de auditoria y/o revision de la cuenta; fecha después de la
cual, si no se llegaré a producir pronunciamiento alguno, se entenderd fenecida la misma. Lo
anterior sin perjuicio de que se levante dicho fenecimiento, con base en los resultados de un proceso
posterior de auditoria gubernamental con enfoque integral, o si con posterioridad aparecieran
pruebas de operaciones fraudulentas o irregulares.

Paragrafo 2. En todo caso se emitird pronunciamiento al cuentadante luego de revisada la cuenta
y/o realizada Auditoria, estipulando el fenecimiento o no fenecimiento de la mismay las razones que
conllevaron a tal decision.

Paragrafo 3. Si por cualquier evento la Contraloria no revisa la cuenta dentro de los dos (2) afios que
tiene de plazo y por tanto el sujeto de control no ha recibido ningdn pronunciamiento, su cuenta se
fenecera automaticamente.

CAPITULO X

DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

Articulo 26. CONTENIDO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO. Las entidades u organismos publicos
sujetos de control de la Contraloria Departamental del Caquetd, en donde se haya realizado un
proceso de Auditoria, resultado del cual se formulen observaciones, deberan elaborar un Plan de
Mejoramiento consolidado, que contemple las acciones que se compromete adelantar la entidad,
con el propésito de subsanar y corregir cada uno de los hallazgos y observaciones formuladas con
base en el respectivo Informe de Auditoria, el cual debera ser presentado de conformidad a los
articulos 11 y 14 de la presente resolucion.

El plan de mejoramiento debera contener la siguiente informacion:

1. Periodos fiscales que cubrira.

2. Relacién de cada &rea con sus respectivos hallazgos, con las acciones que se desarrollaran
para subsanar estos, y que deben tener explicitos su plazo de ejecucion en semanas, y las
metas cuantificables y/o los pasos o etapas que lo componen.
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3 Indicadores de cumplimiento.

4.  Responsables del Plan de Mejoramiento.

5 Establecer metas cuantificables para cada una de las acciones.
6 Observaciones Generales.

El plan de mejoramiento de la entidad auditada, deberd presentar las acciones correctivas
correspondientes a cada uno de los hallazgos y observaciones, en el mismo orden en que aparecen
en la lista. (F22 y F22A)

Paragrafo. El incumplimiento de los plazos establecidos en el presente articulo se entendera como
una omision en la presentacion de cuenta e informes. En el evento que no se lleve a cabo una o
varias de las acciones de mejoramiento formuladas, se entendera que no se adelantaron las
acciones tendientes a subsanar las deficiencias detectadas por la Contraloria Departamental del
Caquetd. Lo anterior, para efectos de aplicar el régimen sancionatorio adoptado por esta
Contraloria.

CAPITULO XI

DE LA CONFORMIDAD, REVISION Y RESULTADO DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

Articulo 27 CONFORMIDAD. La Contraloria Departamental del Caqueta, segun sea el caso, debera
manifestar por escrito al representante legal de la entidad, dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes a su recepcion, la conformidad del Plan de Mejoramiento en cuanto al cumplimiento de
los requisitos de que trata el articulo anterior de la presente resolucion o formular de lo contrario los
requerimientos respectivos.

Si transcurrido el término anterior, la Contraloria Departamental del Caqueta, no emite su
pronunciamiento, el plan de mejoramiento se entiende de conformidad para su ejecucion.

Paragrafo. Solo puede estar vigente un plan de mejoramiento; en el evento de que se formule un
nuevo plan, éste debe contemplar las acciones no concluidas del plan de mejoramiento anterior.

Articulo 28. REVISION. El analisis y revision de los planes de mejoramiento se realizara por parte de
la Contraloria Departamental del Caqueta, a través de la aplicacion de la Auditoria Gubernamental
con Enfoque Integral adoptado por la contraloria, en cualquiera de sus modalidades o por intermedio
de la revision y comprobacion documental de las actuaciones.

Articulo 29. RESULTADO. La Contraloria Departamental del Caqueta, se pronunciara a través de un
Informe de Auditoria o de la revisién de la informacién documental, sobre el Seguimiento a los
Planes de Mejoramiento, en el mismo se incluye el andlisis y registro sobre el cumplimiento y la
efectividad de cada una de las acciones programadas y desarrolladas por la entidad, para subsanar
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y corregir los hallazgos y observaciones que hayan sido formuladas como resultado en los
respectivos informes.

Articulo 30. DEL INFORME SOBRE AVANCE PLANES DE MEJORAMIENTO. Los representantes legales
de las entidades auditadas que hayan suscrito planes de mejoramiento con la Contraloria
Departamental del Caqueta, deberan presentar en forma semestral un informe de avance sobre
cumplimiento del plan, los cuales terminan el 30 de junio y el 31 de diciembre de cada afio y el plazo
maximo para la respectiva rendicion es el dia 10 de los meses julio y 28 de febrero, en el formato
F22B.

CAPITULO XII
REFRENDACION Y REGISTRO DE LA DEUDA PUBLICA

Articulo 31. OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO. En concordancia con el Articulo 30. del Decreto
2681 de 1993, paragrafo 20 del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993y los Articulos 10 y 13 de la Ley
533 de 1999, son operaciones de crédito publico los actos o contratos que tienen por objeto dotar a
la entidad estatal de recursos, bienes o servicios con plazo para su pago o aquellas mediante las
cuales la entidad actia como deudor solidario o garante de obligaciones de pago.

Articulo 32. REFRENDACION. Para efecto del presente capitulo, se entendera como refrendacion de
los documentos constitutivos de deuda publica, la expedicién del Certificado de Registro de la
misma, por la Contraloria Departamental del Caqueta.

Articulo 33. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA. Para efectos de la expedicién del
CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA externa o interna, las entidades prestatarias del
nivel departamental y municipal deberan presentar a la Contraloria Departamental del Caquetd,
dentro de los diez (10) dias habiles posteriores al perfeccionamiento del contrato de deuda, los
siguientes documentos:

1.- Oficio remisorio con la solicitud de la expedicién del certificado de registro, en el cual se incluyan
los siguientes datos: Descripcion de las normas de autorizacién y/o de conceptos requeridos para el
crédito; el destino que tendran los recursos; la fecha de celebracion del contrato y otros contenidos
en los formatos que para tal efecto establezca la Contraloria General de la Republica

2.- Fotocopia del contrato o documento donde conste la obligacion debidamente perfeccionada.

3.- Traduccion oficial al idioma espafiol del respectivo contrato o documento donde conste la
obligacion, cuando se trate de empréstitos externos.

4.- Proyeccion de desembolsos, amortizaciones y condiciones financieras del respectivo contrato.
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Articulo 34. DE LA INFORMACION SOBRE DEUDA PUBLICA. Los representantes legales de la
entidades fiscalizadas deberan presentar en forma trimestral, el informe de deuda publica — SEUD
en la forma y términos prescritos por la Contraloria General de la Republica ante la Contraloria
Departamental del Caquetd, se rendira por periodos trimestrales, los cuales terminan el 31 de
marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre de cada afio y el plazo maximo para la
rendicion es el dia 10 de los meses abiril, julio, octubre y enero. Dicho informe debera presentarse en
el formato F-18 y F-18A disefiado para tal fin en el SIA.

Por otra parte, el término para la presentacion de los documentos para el registro de operaciones de
crédito, sera de diez (10) dias habiles posteriores al perfeccionamiento del contrato de empréstito.

Paragrafo: Las entidades sujetas de control, que no hayan contraido deuda publica, deberan dar
cumplimiento a lo consagrado en el presente articulo, anexando el formulario diligenciado en ceros

(0).

Articulo 35. DEFINICION DE PROGRAMA DE SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO. Segin lo
establecido en el Articulo 11 del decreto 192 de 2001, reglamentario de la Ley 617 de 2000, es
aquel programa integral, institucional, financiero y administrativo que cubre a la entidad territorial y
tiene por objeto restablecer la solidez econdmica y financiera de la misma, mediante la adopcién de
medidas de reorganizacion administrativa, racionalizacion del gasto, reestructuracion de la deuda,
saneamiento de pasivos y fortalecimiento de los ingresos.

Articulo 36. DE LA INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO. Los
representantes legales de las entidades fiscalizadas deberan presentar a la Contraloria
Departamental del Caqueta, los programas de saneamiento fiscal y financiero dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la expedicion del acto administrativo que autoriza el inicio de los
correspondientes tramites. Ademas, el representante legal debera presentar con la Cuenta Anual un
informe de avance de los programas de saneamiento fiscal y financiero, incluido el célculo de los
indicadores, medidas y metas que se comprometieron a aplicar.

CAPITULO XIiI

INFORMES DE URGENCIA MANIFIESTA

Articulo 37. DE LA URGENCIA MANIFIESTA. Los representantes legales de las entidades estatales
fiscalizadas deberan remitir a la Contraloria Departamental del Caquetd, dentro de los dos (2) dias

siguientes de la expedicion del acto administrativo que declara la urgencia manifiesta, los contratos
originados en virtud de ella y el acto administrativo que la declard, junto con el expediente de los
antecedentes administrativos, de la actuacion y de las pruebas de los hechos, de conformidad con lo
establecido en el articulo 43 de la Ley 80 de 1993.

g— —_ —_— -_— —_— —_— -_— _—
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CAPTILO XIV
DE LAS PRORROGAS

Articulo 38. SOLICITUD Y AUTORIZACION: Los responsables de rendir Cuentas e Informes podran
solicitar prdrroga por escrito, debidamente motivada y solamente con base en eventos de fuerza
mayor o caso fortuito, ante el Contralor Departamental del Caqueté a través del sistema SIA.

Dicha solicitud deberd ser enviada directamente por el representante legal, con anterioridad no
inferior a cinco (5) dias habiles antes de su vencimiento.

El Contralor Departamental del Caquetd, podra otorgar la prérroga por un término méximo de diez
(10) dias habiles y tendra un plazo de tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha del recibo de
la solicitud de prorroga para resolverla, fecha después de la cual no existe pronunciamiento se
entendera otorgado.

CAPITULO XV

DEL INFORME AL CULMINAR LA GESTION
OBJETO, FIN PERSEGUIDO PARA LA FUNCION DE VIGILANCIA Y CONTROL
FISCAL Y AMBITO DE APLICACION DEL INFORME AL CULMINAR LA GESTION

Articulo 39.- DEL INFORME AL CULMINAR UNA GESTION. El Jefe de la entidad, el representante legal,
0 quien haga sus veces, debe presentar el informe al culminar su gestion al retiro o terminacion de
su encargo, de conformidad a la Ley 951 de 2005 y la presente resolucion.

Articulo 40. OBJETO. Tiene por objeto prescribir la metodologia para la presentacién, términos,
responsables y evaluacion del Acta de Informe de Gestion al finalizar una administracion; las
medidas que se deriven del mismo y las sanciones por su incumplimiento.

Articulo 41. FIN PERSEGUIDO PARA LA FUNCION DE VIGILANCIA Y CONTROL FISCAL. El Acta de
Informe de Gestion de que trata la Ley 951 de 2005 y la presente Resolucion, para los fines de la
funcién de vigilancia y control fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueta, se considera un
insumo del Proceso Auditor y un referente de la Rendicién de Cuenta. De advertirse irregularidades
del contenido del mismo por el Organo de Control, se realizara su comprobacion a través del ejercicio
auditor, y si hay lugar se dara aplicacién a lo establecido en el articulo 17 de la Ley 42 de 1993.

Articulo 42. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones contenidas en la Ley 951 de 2005 y la
presente Resolucion se aplican a los titulares o representantes legales de todas los organismos o
entidades territoriales y a los particulares que administren o manejen fondos o bienes o recursos
publicos de la Nacion, que estén sometidos a la vigilancia y control fiscal de la Contraloria
Departamental del Caquetd, por disposicion Constitucional y Legal.
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Articulo 43. ACTA DE INFORME DE GESTION. Se entiende por Acta de Informe de Gestion, la
descripcion en documento escrito, que comprende todos los asuntos de competencia, gestion y
estado de los recursos financieros, humanos y administrativos que tuvieron asignados los titulares o
representantes legales y particulares que administren fondos o bienes del Estado para el ejercicio de
sus funciones, al separarse del cargo, al finalizar la administracion por el periodo que estuvieron al
frente del mismo o cuando se es ratificado en el cargo al vencimiento del periodo, segun sea el caso,
desagregado por vigencias fiscales.

La entrega y recepcion de los recursos publicos es un proceso de interés publico, de cumplimiento
obligatorio y formal que todo sujeto de vigilancia y control fiscal de la Contraloria Departamental del
Caquetd, esta en el deber de presentar, conforme a los requisitos establecidos en la Ley 951 de
2005 y la presente Resolucion.

Articulo 44. OBLIGATORIEDAD EN LA PRESENTACION Y TERMINOS. Los sujetos de vigilancia y control
fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueta, estan en la obligacion dentro de los quince (15)
dias habiles siguientes a la dejacidn, retiro del cargo o finalizacion de su administracion y quienes al
término de su periodo fueren ratificados, de presentar a quienes los sustituyan legal o
reglamentariamente en el ejercicio de sus funciones, a la Oficina de Control Interno de la Entidad y a
la Contraloria Departamental del Caqueta, el Acta de Informe de Gestion de los asuntos de su
competencia, que debera contener la gestion de los recursos financieros, humanos y administrativos
gue tuvieron asignados durante el desarrollo de sus funciones, conforme a las formalidades
previstas en la Ley 951 de 2005 y la presente Resolucién.

Paragrafo 1. La disposicion contenida en el presente articulo se hara extensiva al Gobernador,
Asamblea Departamental, Alcaldes, Entidades Descentralizadas, Empresas de Servicios Publicos,
Personerias, Concejos Municipales, Empresas Sociales del Estado Departamentales, Instituciones
Educativas y particulares cuando culminen su gestion, respecto de los recursos publicos.

Paragrafo 2. Cuando por causas distintas al cambio de administracion por culminacion del periodo
respectivo de los sujetos de vigilancia y control fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueta, la
entrega y recepcion del Acta de Informe de Gestion a las instancias referidas en este articulo, se
hara al tomar posesion del cargo por parte del servidor publico entrante, previa aceptacion del
mismo. Al no existir nombramiento o designacion inmediata de quien deba sustituir al servidor
publico saliente, la entrega y recepcién se hara al servidor publico que designe para tal efecto el
superior jerarquico del mismo.

Articulo 45. OMISION EN LA PRESENTACION DEL ACTA DE INFORME DE GESTION. Cuando el servidor
publico saliente se abstenga de realizar la entrega del informe de gestion de los asuntos y recursos a
su cargo, en los términos y formalidades de la Ley 951 de 2005 y la presente Resolucion, sera
requerido por este drgano de control, para que en un lapso de quince (15) dias, contados a partir de
la fecha de su separacion, cumpla con esta obligacion.

Oficina: Edificio Gobernacion Cra 13 No.15-00 Piso 4 ° Tef.'fﬁ?gﬂ_l'rli?ﬁ??m'-dfi‘éjmﬁ Fax: 4352391 Linea fransparem‘e'L';?'?'Sﬁ'ﬂﬂé?ééfg '
e-mail: contralcaqueta@hotmail.com Pagina Web : www.contraloriadelcaqueta.gov.co



Control Fiscal Participative por el Desarrollo Reglonal
Mit. 891.190.246-1

Resolucion No. 120 del 18 de Septiembre de 2008 18

Paragrafo. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 7° de esta Resolucién, cuando el
requerimiento no sea atendido y de las sanciones de que trata el articulo 101 de la Ley 42 de 1993
y la Resolucion 010 de 2004 o las normas que las sustituyan, modifique o adicionen.

Articulo 46. IMPOSIBILIDAD DEL FUNCIONARIO SALIENTE DE PRESENTAR EL ACTA DE INFORME DE
GESTION. En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada del servidor
publico saliente, el inferior jerarquico, previa autorizacion del Jefe Inmediato, procederd con la
asistencia de la dependencia de Control Interno de la Entidad u Organo y dos (2) testigos, levantara
el Acta de Informe de Gestion Circunstanciada, acorde con las directrices y formas que en la
presente Resolucion se preveén.

Paragrafo. La presentacion de la copia del Acta de Informe de Gestion Circunstanciada a la
Contraloria Departamental del Caqueta, deberéa ser reportada por el Jefe o quien haga sus veces de
la Oficina de Control Interno del Sujeto de Control Fiscal, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a su elaboracion, conforme a lo dispuesto por el articulo 5°, de esta Resolucion.

Articulo 47. ACTO DE ENTREGA. Para realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos
publicos estatales, los titulares puablicos salientes deberan realizar un acto formal para la entrega del
Informe de su gestion y la correspondiente Acta, a manera de informe ejecutivo en la que en forma
global conste el estado que entrega la administracién al titular entrante.

Paragrafo. Con el propdésito de dar cumplimiento a las estipulaciones contenidas en la Ley 951 de
2005 y la presente Resolucion, y con el fin de hacer posible la entrega oportuna y debida de sus
Despachos, los sujetos de vigilancia y control fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueta,
deberan mantener permanentemente actualizada con la periodicidad correspondiente la informacion
de que trata el Anexo de la presente Resolucion.

Articulo 48. VERIFICACION Y ACCIONES. El servidor publico o particular que maneje fondos o bienes
del Estado, que recibe y asume sus funciones, esta obligado a realizar una revision y verificacion del
contenido del Acta de Informe de Gestién, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
entrega y recepcion del Despacho; periodo durante el cual el funcionario saliente puede ser
requerido para que haga las aclaraciones y proporcione la informacién adicional que le soliciten,
salvo que medie caso fortuito o fuerza mayor.

Sin perjuicio de las atribuciones de la Contraloria Departamental del Caqueta, en el evento que el
servidor publico entrante detecte irregularidades en los documentos y recursos recibidos, debe de
inmediato informar a los Organos de Control, para que ejerzan las acciones de su competencia.

Articulo 49. CONTENIDO DEL ACTA DE INFORME DE GESTION. El Acta de informe de gestion
elaborado por los sujetos de control fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueté cuando se de
la separacion del cargo, la finalizacién de la gestion o ratificacion por término del periodo, se
presentard por escrito y contendra la siguiente informacion:
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1. Informe resumido o ejecutivo sobre la gestion del servidor publico saliente. Es decir, una
descripcion resumida de la situacion del despacho, entidad u 6rgano, desde la fecha de inicio de la
gestion del funcionario saliente; las actividades, programas o proyectos y resultados obtenidos
durante la gestion (resaltando su culminacién o en proceso de ejecucion); y la situacion del
despacho, entidad u érgano en la fecha de retiro o término de la gestion.

2. Detalle pormenorizado sobre la situacion de los recursos materiales, financieros; asi como los
bienes muebles e inmuebles a su cargo, debidamente actualizados a la fecha de la entrega, con los
correspondientes inventarios y responsables.

3. Detalle pormenorizado sobre la Planta de Personal de la Entidad, su comportamiento durante toda
la gestién, desagregada por cargos de Carrera Administrativa y de libre nombramiento y remocion,
trabajadores y empleados oficiales.

4. Detalle por vigencias de los programas, estudios y proyectos ejecutados y en ejecucion.
5. Obras publicas y proyectos en proceso o ejecucion
6. Ejecucion Presupuestal por vigencias fiscales.

7. Contratacion Publica ejecutada y en ejecucion, agrupada por objetos contractuales y vigencias
fiscales.

8. Reglamentos, manuales de organizacion, de procedimientos, y;

9. En general, los aspectos relacionados con la situacion administrativa, desarrollo, cumplimiento o
en su caso desviacién de programas y demds informacion y documentacion relativa que sefiale el
reglamento interno y la presente Resoluciéon.

Paragrafo. La forma, detalles y soportes de la informacion relacionada en el presente articulo, sera la
contenida en el Formato Unico “Acta de Informe de Gestion”, anexo a la presente Resolucion, junto
con los instructivos en el que se prevén los requisitos aplicables seguin la estructura o naturaleza
juridica del sujeto de Vigilancia y Control Fiscal de la Contraloria Departamental del Caqueta.

Articulo 50. VIGILANCIA Y RESULTADOS A CARGO DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL
CAQUETA. La Contraloria Departamental del Caquetd, verificard que el proceso de entrega y
recepcion de los recursos publicos, al término e inicio de un cargo publico de los servidores publicos
de las entidades sujetos de vigilancia y control fiscal y de los particulares que administren fondos o
recursos del Estado se realice de acuerdo a lo establecido en la Ley 951 de 2005 y la presente
Resolucién; y se pronunciard dentro del Proceso Auditor mediante un analisis descriptivo de la
informacion presentada, a través de un concepto sobre la tendencia de la gestién y resultados del
periodo informado.
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Articulo 51. IMPOSICION DE SANCIONES. En incumplimiento de lo previsto en la Ley 951 de 2005 y
la presente Resolucion, dara lugar a la imposicion por la Contraloria Departamental del Caqueta de
las sanciones de que trata el articulo 101 de la Ley 42 de 1993, la Resolucion 010 y 100 de 2004 o
las normas que las sustituyan, modifique o adicionen.

CAPITULO XVI

GENERALIDADES DE ARCHIVO

Articulo 52. GENERALIDADES. De conformidad con la Ley 594 de 2000, los documentos que
soportan las cuentas y respaldan la gestion administrativa, seran legajados, foliados, archivados y el
representante legal de la entidad respondera por su custodia, conservacion y estaran a disposicion
de la Contraloria Departamental del Caqueta, quien podra solicitarlos, examinarlos evaluarlos, o
consultaros en cualquier tiempo, en la misma entidad o en la Contraloria Departamental del
Caquetd, sin embargo para complementar la rendicibn de la cuenta vigencia 2008, los
representantes legales presentaran por Unica vez, en medio fisico los documentos contenidos en los
Tomos 1 — 2 — 3 y 6, en las instalaciones de la Contraloria Departamental del Caqueta, al dia
siguiente de la rendicion de la respectiva cuenta.

Los documentos que soportan legal, técnicamente, financiera y contablemente las operaciones de la
entidad, y que respaldan la gestion administrativa, serdn legajados, foliados, archivados y
empastados en TOMOS, con las siguientes caracteristicas:

Pasta Dura
Tamario de la Pasta Oficio
Numero de folios por Tomo  Mé&ximo 200

Titulo Portada Nombre de la entidad
Nit de la entidad
Afo de la cuenta rendida
Nombre y numero del tomo, (ejemplo 1/13)
Namero de folios que contiene el tomo

Titulo Lomo Nombre de la entidad
Nit de la entidad
Afio de la cuenta rendida
Nombre y nimero del tomo, (ejemplo 1/1)
Namero de folios que contiene el tomo

Articulo 53. CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION POR TOMO: Los TOMOS a que se refiere el
articulo anterior, se clasificaran de acuerdo al tipo de informacién, tendran una tabla de contenido ¢
indice, organizados en estricto orden cronolégico y se presentaran teniendo en cuenta la siguiente
clasificacion:
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TOMO 1. FORMATOS DE LA CUENTA

Debera Contener la informacion impresa de cada uno de los formatos diligenciados por los
responsables de rendir la cuenta y deberan estar firmados por el representante legal de la entidad.

TOMO 2. ACTOS ADMINISTRATIVOS DE PRESUPUESTO

Estard conformado por los documentos que soportan legal, técnica y financieramente los procesos
de planeacidn, programacion, ejecucion, modificacion y control del presupuesto.

Estos documentos se organizaran estrictamente teniendo en cuenta el siguiente orden:

Marco fiscal mediano y largo plazo.

Acto administrativo de aprobacion del presupuesto

Acto administrativo de liquidacion del presupuesto

Actos administrativos de modificaciones al presupuesto

Acto administrativo de aprobacion del plan anual mensualizado de caja
Actos administrativo de modificaciones al plan anual mensualizado de caja
Ejecucién plan anual mensualizado de caja de ingresos y gastos

Acto administrativo de constitucién de cuentas por pagar

Ejecucion de Ingresos y Gastos de la vigencia

TOMO 3. BANCOS Y TESORERIA

Deberéa estar conformado por la informacién relacionada con el manejo de las cuentas bancarias y
estas se organizaran por sectores 6 programas, asi:

a. Recursos Propios d. Proposito General
e Extractos bancarios e Extractos bancarios
e Conciliaciones bancarias e Conciliaciones bancarias
e Soportes valores conciliados e Soportes valores conciliados
b. Sector Salud e. Convenios, cofinanciacion y otros
e Extractos bancarios e Extractos bancarios
e Conciliaciones bancarias e Conciliaciones bancarias
e Soportes valores conciliados e Soportes valores conciliados
C. Sector Educacion

e Extractos bancarios
e Conciliaciones bancarias
e Soportes valores conciliados
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TOMO 4. COMPROBANTES DE EGRESO

Estara conformado por cada uno de los comprobantes de egreso con sus correspondientes
documentos que soportan legal, técnica y financieramente la operacion que origino la erogacion. Los
comprobantes deberan organizarse en estricto orden cronoldgico y por sectores. Por otra parte, se
debe tener en cuenta que cada Tomo tiene maximo 200 folios y en el evento que supere este
namero, se procederd a la apertura de un nuevo tomo y asi sucesivamente.

TOMO 5. CONTRATOS POR PROGRAMAS O SECTORES

Deberéa contener los contratos suscritos por la entidad durante la vigencia fiscal a la cual se rinde la
informacién, acompafiados de los documentos técnicos y legales que sirvieron de base para el
desarrollo de las etapas precontractual, contractual y postcontractual. Los contratos se organizaran
en estricto orden cronoldgico y numérico, y deberan clasificarse por sectores o programas; asi:

TOMO 5.1. CONTRATOS IMPUTADOS A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (Servicios Personales,
Gastos Generales)

Contratos de prestacion de servicios
Contratos de consultoria

Contratos suministro

Ordenes de prestacién de servicios
Ordenes de suministro

TOMO 5.2. CONTRATOS IMPUTADOS AL SECTOR EDUCACION

Contratos de prestacion de servicios
Contratos de obras

Contratos de interventoria
Contratos de consultoria

Contratos suministro

Ordenes de prestacion de servicio
Ordenes de trabajo

Ordenes de suministro

TOMO 5.3. CONTRATOS IMPUTADOS AL SECTOR SALUD

e  Contratos de administracion del régimen subsidiado
e  Contratos de Promocion y Prevencion
e  Contratos de prestacion de servicios de salud
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Contratos de prestacién de servicios profesionales
Contratos de Obras

Contratos de Interventoria

Contratos de Consultoria

Contratos Suministro

Ordenes de prestacion de servicio

Ordenes de trabajo

Ordenes de Suministro

TOMO 5.4. CONTRATOS IMPUTADOS A AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO Y DE PROPOSITO
GENERAL

P.G. Agua Potable y Saneamiento Basico
P.G. Deporte y Recreacién

P.G. Cultura

P.G. Fonpet

P.G. Inversién Otros Sectores

TOMO 5.5. OTROS CONTRATOS

Estara conformado por los contratos suscritos por la entidad durante la vigencia fiscal a la cual se
rinde la informacion, diferentes a los relacionados anteriormente, y deberan estar acompafiados de
los documentos técnicos y legales que sirvieron de base para el desarrollo de las etapas
precontractual, contractual y postcontractual. Los contratos se organizaran en estricto orden
cronolégico y numérico, y deberan clasificarse por sectores o programas. Ejemplo: contratos de
empréstito, convenios interadministrativos, contratos de encargo fiduciario, contratos celebrados
entre el municipio y las autoridades indigenas para la ejecucién de los recursos de los resguardos,
entre otros.

TOMO 6. INFORMES DE PLANEACION Y GESTION

Deberéa contener los informes de planeacion y gestion que por su naturaleza juridica cada entidad
debe rendir conjuntamente con la cuenta a la Contraloria Departamental del Caquetd, los cuales se
organizaran en el siguiente estricto orden:

Programa de Gobierno. (Aplica Departamento y Municipios).

Plan de Desarrollo. (Aplica Departamento y Municipios).

Plan de Ordenamiento Territorial. (Aplica Municipios).

Plan Estratégico 6 Institucional. (Aplica entidades descentralizadas, E.S.E., E.S.P., E..C.E.y
demas entidades sujetas de control).

e Plan de compras registrado en SICE.
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Manual de funciones.

Manual de requisitos.

Manuales de procedimientos.

Manual de indicadores de gestion.

Informe anual de gestién.

Informe aplicacion indicadores de gestion.

Informe de evaluacién del sistema de control interno.
Informe de saneamiento contable.

Inventario de bienes muebles e inmuebles.

Informe Revisor Fiscal, si la entidad esta obligada a tener revisor fiscal
Pdlizas de manejo.

CAPITULO XVvII
DE LAS DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 54. OTRA INFORMACION. La Contraloria Departamental del Caqueta podra solicitar en
cualquier tiempo a las entidades publicas de cualquier orden o particulares que administren,
manejen e inviertan fondos, bienes y/o recursos publicos, cualquier otra informacion diferente a la
gue se refiere la presente Resolucién, que se requiera para el cumplimiento de la misién de la
Contraloria. Para tal efecto la Contraloria Departamental del Caguetd mediante comunicacion
escrita sefialara la informacion requerida, el término y el lugar de presentacion.

Articulo 55. DEROGATORIA Y VIGENCIA. La presente Resolucion deroga la Resolucién 010 del 26 de
enero de 2004, Resolucion 096 del 17 de junio de 2004, Resolucion 207 del 31 de diciembre de

2004, Resolucion 020 del 23 de enero de 2006, Resolucion 0151 del 16 de noviembre de 2007 y
demas disposiciones que le sean contrarias y rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Florencia, Caqueta a los dieciocho (18 ) dias de septiembre de 2008.

LUIS ALFREDO CARBALLO GUTIERREZ
Contralor Departamental del Caquetéa
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